Zalgcznik nr 1
do Regulaminu pracy WORD w Gorzowie Wlkp.
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 40/2022 z dnia 14.11.2022 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obsltugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie WIkp.

§ 1.
Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
(zwanego dalej ,,monitoringiem”) w budynkach Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Gorzowie Wlkp. (zwanego dalej ,,WORD?”), terenéw przylegtych do tych budynkéw oraz
na placu manewrowym WORD.
Regulamin nie dotyczy rejestracji przebiegu praktycznej czesci egzaminu praktycznego
za pomocg urzadzen znajdujacych si¢ w pojazdach egzaminacyjnych, ktéra realizowana jest
na podstawie odrebnych przepiséw ustawowych! i innych procedur oraz instrukcji
obowigzujacych w WORD?.
Monitoring nie obejmuje: sal wykltadowych, pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek,
pomieszczen socjalnych.
Monitoring nie powinien stanowi¢ srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez
pracownikow WORD. Wyjatek stanowig zapisy z kamer umieszczonych na placu
manewrowym 1 sali komputerowej, ktére mogg stluzy¢ kontroli nad prawidlowym
przebiegiem rejestrowanych czesci egzaminu panstwowego.
Administratorem systemu monitoringu jest Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Gorzowie Wlkp.

§2.

Celem instalacji monitoringu jest:

1)
2)

3)

4)

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow oraz oséb odwiedzajacych WORD,
zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie WORD a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajacych ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

kontrola nad prawidlowym przebiegiem czesci teoretycznej egzaminu panstwowego
(monitoring na sali komputerowej),

kontrola nad prawidlowym przebiegiem czesci praktycznej egzaminu panstwowego na
prawo jazdy na placu manewrowym.

§ 3.

. System monitoringu obejmuje w szczegdlnosci kamery, rejestrator, okablowanie

1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska odbierajagce obraz z kamer
1 rejestratora.

WORD posiada monitoring wewngtrzny (wewnatrz budynku) oraz zewn¢trzny (obejmujacy
obszar wokét budynku i na placu manewrowym).

! Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r o kierujacych pojazdami (Dz.U.2021.1212 t.j. z pézn. zm.);
2 Proces EK — Egzaminowanie kandydatéw na kierowcow i kierowcow ; Proces OK — Obstuga klienta;
INS — 07 - Zasady obshugi systemu rejestrowania egzaminu praktycznego.
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. Rejestratory monitoringu znajdujg si¢ w pomieszczeniu nr 110 (serwerownia). Kamery
rejestrujgce zamontowane sg:
1) wewnatrz budynku:
a) budynek szkoleniowo-administracyjny, piwnica — korytarze,
b) budynek szkoleniowo-administracyjny, parter — korytarze, monitoring wej$é, sala
nr2,
c) budynek szkoleniowo-administracyjny, I pietro — korytarze,
d) budynek szkoleniowo-administracyjny, II pietro — korytarze,
2) na zewnatrz budynku:
a) kamery monitorujace otoczenie budynku szkoleniowo-administracyjnego i parkingi
obok budynku,
b) kamery monitorujace otoczenie budynku szkoleniowo-administracyjnego nr 2
1 parking stuzbowy pracownikéw Osrodka,
¢) kamery monitorujace plac manewrowy Osrodka,
. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora WORD.
. Obsluge informatyczng systemu zapewnia informatyk zatrudniony w WORD, ktéry na
podstawie upowaznienia lub zakresu obowigzkéw ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratora monitoringu,
2) urzadzen rejestrujacych,
3) nagran zapisanych na nos$nikach danych rejestratorow.
. Do zapis6w monitoringu oraz biezacego podgladu monitoringu upowaznieni sg takze
Egzaminator = nadzorujacy, = Egzaminator = koordynujacy,  Kierownik = Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego.
. Osoba wykonujaca zadania z zakresu BHP ma dostgp do zapiséw monitoringu, ktory
kazdorazowo udostepniany jest przez Informatyka.

§ 4.

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu.

. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw, oséb egzaminowanych i innych
osob, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, WORD przetwarza wyltacznie
do celow, dla ktdrych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 1 miesigc
(okres jest wuzalezniony od pojemnosci dyskow rejestrator6w, nagrania ulegaja
automatycznemu nadpisaniu) od dnia nagrania w serwerowni (pokdj 110). Zabezpieczone
przed dostgpem 0séb nieupowaznionych zapisy z kamer rejestrujacych obraz mogg znajdowaé
si¢ ponadto w pokojach 101, 102, 104, 204, 212 i 214.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postepowania.
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6. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

7. Wejscie do pomieszczenia serwerowni (pokéj 110), gdzie przechowywane sg nagrania
z monitoringu jest mozliwe w obecnosci Dyrektora WORD, w obecnosci informatyka
zatrudnionego w WORD lub osoby go zastepujace;j.

§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest do wiadomosci poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie WORD i przy wejsciach na obszar
objety monitoringiem.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej WORD zamieszcza sie
klauzule¢ informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia®, ktérejtresé stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik WORD otrzymuje informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora 1 jest zobowigzany do dostarczenia Administratorowi podpisanego
os$wiadczenia dotyczacego monitoringu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$nikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Udostegpnianie nagran z monitoringu jest mozliwe Sadom, Prokuraturze, Policji lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po
wyrazeniu zgody przez Dyrektora WORD lub osoby go zastepujacej w przypadku jego
nieobecnosci.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przyszlego
postepowania moze zwrdci¢ si¢ do Dyrektora WORD zpisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopi¢ sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zabezpiecza sie
1 udostepniania wylacznie podmiotom wskazanym w ust. 5. W przypadku bezczynnos$ci
uprawnionych podmiotéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej
sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzagdza sie protokoét.

8. Zapis z monitoringu wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§ 6.

Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewodzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Gorzowie Wielkopolskim.

DYREKTOR

(5 1/
Grzegorz Duszkiewicz

Dyrektor

? Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr

119,s. 1.
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